Rediseno
programa de
gestion
documental de |la
EAAB

PROPUESTA 1



v’ Redisefio del Programa de Gestion Documental (PGD) establecido por la Direccidn de Servicios
administrativos de la EAAB, con el objetivo de

o Integrar estandares internaciones de gestion documental de la norma ISO 9001 al Programa de
Gestion Documental (PGD).

o Establecer lineamientos y agilizar tiempos de traslado de evidencias/archivo de la gestidn
realizada por los colaboradores.

o Trazabilidad de documentacion, tanto interno como externo

o Asignacion automatica del nimero de los actos administrativos

o Definir el flujo y los tiempos de aprobacidon de los documentos, politicas y procedimientos.

v' Como complemento puede disefiarse una herramienta adicional al software actual de la EAAB, como
se muestra en el
o El manejo digital de la documentacién e informacién.

o Conservacion digital de los archivos
o Conservacion digital de los formatos como soportes/evidencias de las gestiones
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Podria tener los siguientes mddulos:

Documentacion, formatos, politicas;
donde se visualiza la
documentacién, formatos vigentes
y se pueden cargar las evidencias
Mejora

Gestion

Auditorias

Funciones y responsabilidades
Capacitaciones, control y

pendientes

Imagen tomada de: www.mansarovar.com.co

***Informacion confidencial



B Appg T HE Imtaractve - Lo B vouTube G Google i Steam MANIARCN W LovePOF | Hamam T FIlS Mangoes Kl Colegin Gemon di D Skemtdis - PP Reet

Mansarovar
THERGY

| @ €1l

Weicic  Docuresiscidn  Megew  Gewbdn  nfAdcorsl  AuStoe Crursdss  [ogugos  AnabusdeFalls  Bew c . . the Mol nmp Sepwided Sroascrs (POT M TRO

Grupos de
interds

CELEE [ L T
g

EaLErit

Imagen tomada de: www.mansarovar.com.co
***Informacion confidencial




@ inbroce x @ o infoom R, x| @ v w| o - o *
L A Motaecuro | inprocessmanzarovarcom.osg (L LW, B a o u‘ i
= bR teacive -l @ Wufubr § Sooge e Sheeam MANARRCN. Wb AiveOF{Hememi. ) TP Marepel. [ Cowpodoistn el @) Skancin - IYR e

——
- ~N

i Aescomatdiiates  Copecitecyen  Crtude S detigens | MO0 mn Sepided S FOT bowim  THO

Grupas de

InteEnes

3O

A APHER POVI

Imagen tomada de: www.mansarovar.com.co
***Informacion confidencial




BB Appa T HE Imteactve - Lo o
ol ]
Q) i | 0 1%

Capaciscnnen [ riwdon de g

Grupaos de
inteErds

MAAMLAROvar
(L

EaLErit

Imagen tomada de: www.mansarovar.com.co
***Informacion confidencial




mansarovar | @& 4 |g, I Procen

ERERGY

Inicia » Docurmeecsn « Formams

[EETEECE R
——
Q, ~ @

= T Mernidn  F Vievmden QAR AARIN-D0T] Enmiy Inapismciin Firdl Faimrn (F ANTCenTAR I LUQSF e ANTSCENMTHATRD Taeitiga) e Rptedaiahn Afirk
PR Fpazer o Wacaciones Sesicinsasa T DRMD5IE Wigeese Conseracitn Toul Fisicn Déieng de Pecursos Humanes wdefirido O
FO-RRH-DIZ FRequatcein de Frrsoral L] M504 Wigente Poodd ndustosl - Fisioo Gerences Reoursos Hamanos & :

FORM AT SOUCTUD DE PERSONAL BN MESION PARA OPERACIDNES . - impresa

T .
EOPRRH e e 1 0TS Vigeaag Consgriscite Tom s O HUPRans [P
. - - - ] et Trivmel broiarnantacion wcxde -
EGMEE-TA]  Fesumen de eouanng iegaken 2 PO Vigeras Segin podticn de INEOCOM - Magndncy :r"""ma"r bl o Fopraenl Segin sodtics de OGO o
GHHSE Depammen Privite HSELIS. . Fmpismentizaon & Coesaon 1 & . r
200 1R . 2 o
ECRHEEDRT Fonsoits 5 Semssess 3 0TI Wigenne L AT o OO0 RLsrdns i l iy ks Lty Tegon pedtics te INFOCDM! 0
FO-EXC-O0E. Fomrana Poanssodn Exgnos De dbs Dessmpafo 2 0210435 Vg SEQUN pOAtoa te INFOCTM ' groes i Ensiancis CRpaniTacons 5 0O
FOHSEXTY Lims de Cheoued Rrsciuzion 844 / 223 de 2021 2 A2-DF23 Vegerae Seqn podnza de INFODOM - aoneTcs Arcrewn de oS conranzg Safos :
FOHCE- 104 Forrain de Trage Purdo de dbsncion @ Pramencs Aumilos v Emengenciss Q W01 Vigenia Cotvperacion Totsl -Figizn Corfineics de Prives Agwils 5 O
FO-RRHOT Soe i S Dt ponal A Mgt ARl CRDS 2 M2N-13 Vigerite £ oSSz asin Coanparaatitn Tou ~Fruts Dupeordnh Pt iod Hofmands i (]
FOFipllt Cormproizante § reqrstios peovistren 1 HIIZE Wigerze Sepcn polnea de IRFODDRM moresa CONTABILIDAD 5 0
1 AL P TA/ i) i

EOESIE :Ni#gz:lm ALZACS COLPLETAREERTD DE PO20S / {Buesa WELL s WA Vigmine Bl sekiies o4 IEOOOM e— I = o

DR I
FOFRR0TT FORMATO DE CAPTaLIZAla DE ACTIVDS ] W3 Vigete S podiice g INFOOOM - Frreie ConTaiLbal ¥

" P - 4 X

Forpois - TRNALTODE CARTAUTACIOMCONETICTION O POTOS 1 (B WELL 2 0111 Vegeets S peitin e INECCOM - morans Coribesad 0

CEETRC T -
FO-0RE-10 REVISON POR LA DERECTION L] 12T Vigaate Seqan poditics de (NFOCTM -Msgnéncn G iMedicon de Hedrooatbaros\PRIVATES. 560 150 $00119001-2018 Infcs B

APPRPAL FOR DOMATIONS, UL TARUAN LD, CONTRIBUTION, SOCIAL

OB e OF EAEARATAL CYRPLIACE 1 Fi e g e Wigenns SEgLn pOUDEE Oe IFDD0M - Figng Sap 5 (]
FO-RRR-CIEL Forrranto Hoje de Awttencis y repocie o companaaionios < Bol Mensusl Campoe. 0 pi e Wigmty Conseracdn Total ::-_':u Gaerencua de Peoarsos Mumancs 10 aficm D
FRPRCO1E  Forato de Colatogesion o2 Materuaies L] [ Vgt P maupteal - Figin Bodsgar 1 (&
FOHSEIRS A Rogreso intelgirse ol Tesbagd Casdd Covd ] W07 ] g bt de INEOC0M - Lkbgrdtse Saar Denpstonsl = [
EOMSEIBL sl B EIpend Ot a 0210506 Vigeaag Comseracie Tar Magranes WO e PRARETLE 0
Fo-FoeDTa Formaio Liste e venfoaciin control de vetvouion o WA HHS Wigente Sequn podtica de FOD0M - Misgnésca FLEs comparnide srado 1 |

Imagen tomada de: www.mansarovar.com.co
_***Informacion confidencial




