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Anexo
Anexo e. Guia de Observacion Directa para las Marcas Musicales
Esta guia puede utilizarse para observar proyectos en diferentes fases y permite recoger
informacion clave que refleje el nivel de formalidad, eficiencia y organizacion en la
gestion de proyectos musicales.
Guia de Observacion Directa de Gestion de Proyectos Musicales
Fecha de Observacion:
Hora de Inicio:
Hora de Finalizacion:
Lugar de Observacion:
Indicadores de Observacion:
1. Claridad en los Roles y Responsabilidades:

o Observacion: Verifique si los roles y responsabilidades de cada
miembro del equipo estan claramente definidos y si todos parecen
entender sus asignaciones.

o Comentarios: ;Hay alguna evidencia de confusion o duplicidad en las
funciones?

2. Comunicacion del Equipo:

o Observacion: Evalue la comunicacion entre los miembros del equipo.
JEs clara y efectiva, o predominan los mensajes verbales sin registro
formal?

o Comentarios: ;Se observa alguna dificultad o malentendido debido a la
falta de documentacion?

3. Definicion y Documentacion de los Objetivos del Proyecto:

o Observacion: Identifique si los objetivos y metas del proyecto estan
documentados y son accesibles para todos los miembros.

o Comentarios: ;Existen objetivos claros y compartidos que guien el
trabajo del equipo?

4. Formalidad en el Uso de Procesos y Metodologias:

o Observacion: Determine si el equipo utiliza metodologias estandar y
procesos documentados, como el seguimiento de un cronograma o
modelo de gestion de cambios.

o Comentarios: ;Qué tan consistentemente se aplican estos procesos?

5. Evaluacion de los Recursos del Proyecto:
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o Observacion: Observe la asignacion y uso de recursos, tanto materiales
como humanos, y si se lleva un control documentado de estos.

o Comentarios: ;Hay un registro claro de la asignacion de recursos y
seguimiento de su uso?

6. Gestion del Tiempo y Plazos del Proyecto:

o Observacion: Verifique si el equipo sigue un cronograma establecido y
si se respetan los plazos de entrega en cada fase.

o Comentarios: ;Se evidencian problemas de retraso? ;Qué medidas de
ajuste se toman en caso de desvios?

7. Control de Calidad:

o Observacion: Determine si existen estindares de calidad definidos para
los entregables del proyecto y si se aplican revisiones de calidad en cada
etapa.

o Comentarios: ;Qué tan alineado esta el resultado con los estandares de
calidad predefinidos?

8. Capacidad de Adaptacion y Gestion de Cambios:

o Observacion: Observe como el equipo responde a cambios en los
objetivos o en las condiciones del proyecto, y si se utiliza algin modelo
de gestion de cambios.

o Comentarios: ;Existe flexibilidad y capacidad de adaptacion en el
equipo?

Resumen de la Observacion
Resumen General:
(Proporcione un resumen de los hallazgos, destacando areas de fortaleza y aspectos
que requieren mejora).
Recomendaciones:
1. Claridad y Documentacion: Mejorar la claridad en los roles y
responsabilidades.
2. Formalizacion de Procesos: Implementar metodologias y registros formales
para cada proceso.
3. Gestion de Recursos y Tiempo: Estandarizar el seguimiento de recursos y
tiempos para evitar desviaciones.
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